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I. GI I֦ T HI U֒ 

1. M cֱ Ľích và ý nghǫa c aֳ Tài li u֓:  

Tài li u֓ này ĽҼ֯c xây d nֽg nhԄm hҼ֧ng dӾn ngҼ֩i dùng thu c֥ các S֫  công thҼҺng sֹ  

d nֱg m t֥ s֝  chֵ c nŁng trên H  ֓th n֝g CҺ s֫  d  ֻli u֓ nŁng lҼ֯ng tr n֙g ĽiԜm. 

2. PhӴm vi tài li u֓: 

Tài li u֓ hҼ֧ng dӾn sֹ  d nֱg m t֥ s֝  chֵ c nŁng c aֳ H  ֓th n֝g cҺ s֫  d  ֻli u֓ nŁng lҼn֯g 

tr n֙g ĽiԜm cho ngҼ֩i dùng là S֫  công thҼҺng. 

3. Các thuԀt ng  ֻvà t  ַviԒt tԂt 

ThuԀt ng  ֻ ņ֗nh nghǫa 

DN Doanh nghi p֓ 

SCT S֫  công thҼҺng 

BCT B  ֥công thҼҺng 

SDNL Sֹ  d nֱg nŁng lҼn֯g 

 KTNL KiԜm to§n nŁng lҼn֯g 

CSSDNLTņ CҺ s ֫sֹ  d nֱg nŁng lҼn֯g tr֙ ng ĽiԜm 

CN Công nghi֓p 

SX SӶn xuӸt 

 

II.  GI I֦ T HI U֒ CÁC CH Cִ NŀNG 

1. ņŁng nhԀp, ĽŁng xuӸt h  ֓th n֝g 

 

STT Ch cֵ nŁng Mô tӶ ņ֝ i tҼ֯ ng sֹ  d nֱg 

1 ņŁng nhԀp, ĽŁng xuӸt h  ֓th n֝g  SCT 

2. Các ch cֵ nŁng cho S֫  công thҼҺng 

STT Ch cֵ nŁng Mô tӶ 

 

 

 

 

1 

 

 

Phê duy t֓ báo cáo 

 

 Phê duy t֓ và  quӶn lý  thông t in 

¶ Báo cáo SDNL hàng nŁm  

¶ Báo cáo KԒ hoӴch SDNL h¨ng nŁm 

¶ Báo cáo  KԒ hoӴch SDNL 5 nŁm 

¶ Báo cáo KTNL 

¶ B§o c§o Ľn֗h mֵ c ti°u hao nŁng lҼn֯g 
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2 

T n֡g h֯ p báo cáo gֹi 

BCT 

¶ Báo cáo t֡ng h֯ p danh s§ch CSSDNLTņ 

¶ Báo cáo tình hình tuân thֳ luԀt 

¶ Báo cáo tình hình thֽc hi֓ n Ľ֗nh mֵ c SEC 

3 QuӶn lý danh m cֱ ¶ Danh m cֱ quԀn/huy n֓ 

¶ Danh mֱ c doanh nghi֓p 

 

4 

QuӶn lý báo cáo t֡ng 

h p֯  

¶ Tình hình tiêu thֱ nhiên li֓ u cֳ a DN quy Ľi֡ 

ra TOE 

¶ Th n֝g kê báo cáo cֳa DN 

 

III.  Hһ֦ NG DӽN Sָ  D NְG CÁC CH Cִ NŀNG H  ֒TH N֜G 

1. ņŁng nhԀp h  ֓th n֝g 

NgҼ֩i dùng truy cԀp vào Ľ֗a ch :֕  

TӴi màn hình ĽŁng nhԀp, nhԀp thông tin tài khoӶn và mԀt khӼu ĽҼ֯c cӸp vào v  ֗

trí tҼҺng nֵg trên trang ĽŁng nhԀp, sau Ľó nhӸn chu t֥ vào n¼t ñņŁng nhԀpò 

 

 

 

Giao di n֓ hiԜn th  ֗sau khi ĽŁng nhԀp: 

 



 

3 
 

 

 

2. QuӶn lý danh m cֱ 

2.1. QuԀn/huy n֓ 

ņԜ truy cԀp vào chֵc nŁng, ngҼi֩ dùng ch֙n ñQuӶn tr֗  danh mֱ c -> QuԀn/huy֓ nò, h֓  

th n֝g hiԜn th֗  màn hình chֵc nŁng nhҼ sau: 

 
× NgҼ֩i dùng có thԜm tìm kiԒm theo N֥ i dung nhԀp vào 

× NgҼ֩i dùng có thԜ thêm m֧ i quԀn/huy֓ n bԄng cách nhӸn v¨o n¼t ñ

ò, m¨n h³nh th°m mi֧ hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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NhԀp n֥ i dung cӺn thiԒt, và nhӸn n¼t ñò, th¹ng tin vaַ lҼu sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 

× ņԜ xem chi tiԒt dֻ  li u֓, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, h ֓th n֝g sԐ hiԜn th֗  màn 

hình xem chi tiԒt nhҼ sau 

 

× ņԜ sֹ a, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, m¨n h³nh saֹ sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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NgҼ֩i dùng nhԀp thông tin tҼҺng t ֽnhҼ chcֵ nŁng th°m mi֧ 

× ņԜ xóa 1 bӶn ghi, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, ĽԜ xóa nhiԚu ngҼi֩ dùng tích 

ch֙ n vào các ô ֫  ĽӺu bӶn ghi, và nhӸn n¼t ñò cӴnh nút Thêm m֧i, h֓  th n֝g 

sԐ hiԜn th֗  màn hình xác nhԀn: 

 
 

Ch֙ n ņ֟ng Ĩ ĽԜ xóa, ch֙n Tho§t ĽԜ không xóa 

2.2. Doanh nghi֓ p 

ņԜ truy cԀp vào chֵc nŁng, ngҼi֩ dùng ch֙n ñQuӶn tr֗  danh mֱ c -> Doanh nghi֓pò, h ֓

th n֝g hiԜn th֗  màn hình chֵc nŁng nhҼ sau: 

 
× NgҼ֩i dùng có thԜm tìm kiԒm doanh nghi֓p theo các tiêu chí có sԈn 

× NgҼ֩i dùng có thԜ thêm m֧ i doanh nghi֓p bԄng cách nhӸn v¨o n¼t ñ

ò, m¨n h³nh th°m mi֧ hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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NhԀp n֥ i dung cӺn thiԒt, và nhӸn n¼t ñò, th¹ng tin vaַ lҼu sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 

× ņԜ xem chi tiԒt dֻ  li u֓, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, h ֓th n֝g sԐ hiԜn th֗  màn 

hình xem chi tiԒt nhҼ sau 
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 ֪màn hình Xem chi tiԒt, ngҼi֩ dùng có thԜ thay Ľi֡ mԀt khӼu cho doanh nghi֓p bԄng 

cách ch֙n vào tab Thông tin tài khoӶn, nhӸn vào biԜu tҼn֯g ñò 

 
Khi Ľ· h ֓th n֝g sԐ hiԜn th֗  m¨n h³nh Ľi֡ mԀt khӼu nhҼ sau: 

 

NhԀp mԀt khӼu m֧ i và nhӸn n¼t ñò, khi Ľ· mԀt khӼu cֳ a DN Ľ« ĽҼc֯ thay Ľi֡ 
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× ņԜ sֹ a, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, m¨n h³nh saֹ sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
NgҼ֩i dùng nhԀp th¹ng tin tҼҺng t ֽnhҼ chcֵ nŁng th°m mi֧ 

× ņԜ xóa 1 bӶn ghi, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, ĽԜ xóa nhiԚu ngҼi֩ dùng tích 

ch֙ n vào các ô ֫ ĽӺu bӶn ghi, và nhӸn n¼t ñò cӴnh nút Thêm m֧i, h  ֓th n֝g 

sԐ hiԜn th֗  màn hình xác nhԀn: 

 
Ch֙ n ņ֟ng Ĩ ĽԜ xóa, ch֙n Tho§t ĽԜ không xóa 

 

3. Báo cáo cֳ a DN 

3.1. Báo cáo kiԜm to§n nŁng lҼn֯g 

3.1.1. Ch  ֩phê duy֓ t 

ņԜ truy cԀp chֵ c nŁng, ngҼ֩i dùng nhӸn ch֙ n òB§o c§o caֳ DN -> Báo cáo kiԜm toán 

nŁng lҼn֯g-> Ch֩  phê duy֓tò, màn hình danh sách các báo ch ֩phê duy֓t nhҼ sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ NŁm KT, Lǫnh vcֽ, 

QuԀn/huy֓ n 

ü ņԜ duy֓ t b§o c§o cho DN, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh duyt֓ 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
ņԜ xem chi tiԒt cá mֱ c 1, 2, 3, 4, 5, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò,  ֫t nַg mֱ c, khi Ľ· 

thông tin sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau 
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N i֥ dung th¹ng tin b§o c§o, ngҼi֩ dùng xem ֫  tab Thông tin chi tiԒt báo cáo 

 ֪tab File báo cáo, ĽԜ tӶi file DN g iֹ ĽԒn, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò 

 
ņԜ xem file DN gֹ i, v¨o trao Ľi֡ ý kiԒn, ngҼi֩ dùng xem ֫  tab Ý kiԒn trao Ľi֡ 

 

ņԜ phê duy֓t b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, h ֓th n֝g hiԜn th֗  màn 

hình xác nhԀn sau: 
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Ch֙ n Khóa hi֓ u ch֕nh, b֡  sung ĽԜ phê duy֓t, ch֙ n TiԒp tֱ c, hi֓ u ch֕nh ĽԜ trӶ lӴi báo 

cáo cho DN, nhԀp N i֥ dung xác nhԀn và nhӸn ñ ò 

3.1.2. ņ« ph° duyt֓ 

Chֵ c nŁng n¨y lҼu tr ֻc§c b§o c§o Ľ« ĽҼc֯ duy֓ t, ngҼi֩ dùng truy cԀp v¨o ñB§o c§o 

c aֳ DN -> Báo cáo kiԜm to§n nŁng lҼn֯g -> ņ« ph° duyt֓ò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ NŁm KT, Lǫnh vcֽ, 

QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ xem chi tiԒt b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh chi tiԒt 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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3.1.3. B  ֡sung hi֓ u ch n֕h 

Chֵ c nŁng n¨y lҼu tr ֻc§c b§o c§o Ľ« ĽҼc֯ SCT trӶ lӴi cho DN ĽԜ ch֕ nh sֹ a lӴi, ngҼi֩ 

dùng truy cԀp v¨o ñB§o c§o caֳ DN -> Báo cáo kiԜm to§n nŁng lҼn֯g -> Yêu cӺu ch֕nh 

sֹ aò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ NŁm KT, Lǫnh vcֽ, 

QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ xem chi tiԒt b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh chi tiԒt 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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NgҼ֩i dùng phê duy֓t b§o c§o tҼҺng t ֽnhҼ chcֵ nŁng ph° duyt֓ báo cáo ֫ màn hình 

Ch֩  phê duy֓t 

3.2. B§o c§o SDNL h¨ng nŁm 

3.2.1. Ch  ֩phê duy֓ t 

ņԜ truy cԀp chֵ c nŁng, ngҼi֩ dùng nhӸn ch֙ n òB§o c§o caֳ DN -> Báo cáo sֹ  d nֱg 

nŁng lҼn֯g h¨ng nŁm-> Ch֩  phê duy֓tò, m¨n h³nh danh s§ch c§c b§o ch ֩phê duy֓t 

nhҼ sau: 

 
ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T  ַngày, 

ņԒn ngày, Lǫnh vcֽ, QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ duy֓ t b§o c§o cho DN, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh duyt֓ 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ņԜ xem chi tiԒt Thông tin chung báo cáo, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò  ֫T°n cҺ 

s֫ /DN, khi Ľ· th¹ng tin sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau 

 
N i֥ dung th¹ng tin b§o c§o, ngҼi֩ dùng xem ֫  tab Thông tin chi tiԒt báo cáo 

 ֪tab File b§o c§o, ĽԜ tӶi file DN g iֹ ĽԒn, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò 

 
ņԜ xem file DN gֹ i, v¨o trao Ľi֡ ý kiԒn, ngҼi֩ dùng xem ֫  tab Ý kiԒn trao Ľi֡ 

 

ņԜ g iֹ ý kiԒn cho DN, ngҼ֩i dùng nhӸn n¼t ñò, màn hình Gֹi ý kiԒn hiԜn th֗  
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nhҼ sau: 

 

NhԀp n֥ i dung cӺn thiԒt và nhӸn n¼t ñò, khi Ľ·, m¨n h³nh SCT sԐ hiԜn th֗  nhҼ 

sau: 

 
Màn hình DN sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ņԜ phê duy֓t b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, h ֓th n֝g hiԜn th  ֗màn 

hình xác nhԀn sau: 

 
Ch֙ n ñņ֟ng Ĩ b§o c§oò ĽԜ phê duy֓t, ch֙ n ñY°u cӺu b֡  sung, hi֓u ch֕nhòĽԜ trӶ lӴi báo 

cáo cho DN, nhԀp N i֥ dung xác nhԀn và nhӸn ñ ò 

3.2.2. ņ« ph° duyt֓ 

Chֵ c nŁng n¨y lҼu tr ֻc§c b§o c§o Ľ« ĽҼc֯ duy֓ t, ngҼi֩ dùng truy cԀp v¨o ñB§o c§o 

c aֳ DN -> Báo cáo SDNL h¨ng nŁm -> ņ« ph° duyt֓ò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T  ַngày, 

ņԒn ngày, Lǫnh vcֽ, QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ xem chi tiԒt b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh chi tiԒt 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
3.2.3. B  ֡sung hi֓ u ch n֕h 

Chֵ c nŁng n¨y lҼu tr ֻc§c b§o c§o Ľ« ĽҼc֯ SCT trӶ lӴi cho DN ĽԜ ch֕ nh sֹ a lӴi, ngҼi֩ 

dùng truy cԀp v¨o ñB§o c§o caֳ DN -> Báo cáo SDNL h¨ng nŁm -> Yêu cӺu ch֕nh 

sֹ aò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T  ַngày, 

ņԒn ngày, Lǫnh vcֽ, QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ xem chi tiԒt b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh chi tiԒt 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
3.3. Báo cáo KԒ hoӴch SDNL h¨ng nŁm 

3.3.1. Ch  ֩phê duy֓ t 

ņԜ truy cԀp chֵ c nŁng, ngҼi֩ dùng nhӸn ch֙ n òB§o c§o caֳ DN -> Báo cáo kԒ hoӴch 

SDNL h¨ng nŁm-> Ch֩  phê duy֓tò, m¨n h³nh danh s§ch c§c b§o ch ֩phê duy֓t nhҼ 

sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T ַngày, 

ņԒn ng¨y, Lǫnh vcֽ, QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ duy֓ t b§o c§o cho DN, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh duyt֓ 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
ņԜ xem chi tiԒt Th¹ng tin chung b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò ֫ T°n cҺ 

s֫ /DN, khi Ľ· th¹ng tin sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau 
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N i֥ dung th¹ng tin b§o c§o, ngҼi֩ dùng xem ֫  tab Thông tin chi tiԒt báo cáo 

 ֪tab File b§o c§o, ĽԜ tӶi f ile DN gֹ i ĽԒn, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò 

 
ņԜ xem file DN gֹ i, v¨o trao Ľi֡ ý kiԒn, ngҼi֩ dùng xem ֫  tab Ý kiԒn trao Ľi֡ 

 

ņԜ g iֹ ý kiԒn cho DN, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, m¨n h³nh Giֹ ý kiԒn hiԜn th֗  

nhҼ sau: 
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NhԀp n֥ i dung cӺn thiԒt và nhӸn n¼t ñò, khi Ľ·, m¨n h³nh SCT sԐ hiԜn th֗  nhҼ 

sau: 

 
Màn hình DN sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ņԜ phê duy֓t b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, h ֓th n֝g hiԜn th֗  màn 

hình xác nhԀn sau: 

 
Ch֙ n ñņn֟g Ĩ b§o c§oò ĽԜ phê duy֓t, ch֙ n ñY°u cӺu b֡  sung, hi֓u ch֕nhòĽԜ trӶ lӴi báo 

cáo cho DN, nhԀp N i֥ dung xác nhԀn và nhӸn ñ ò 

3.3.2. ņ« ph° duyt֓ 

Chֵ c nŁng n¨y lҼu tr ֻc§c b§o c§o Ľ« ĽҼc֯ duy֓ t, ngҼi֩ dùng truy cԀp v¨o ñB§o c§o 

c aֳ DN -> Báo cáo KԒ hoӴch SDNL h¨ng nŁm -> ņ« ph° duyt֓ò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ 

sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T ַngày, 

ņԒn ngày, Lǫnh vcֽ, QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ xem chi tiԒt b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh chi tiԒt 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
3.3.3. B  ֡sung hi֓ u ch n֕h 

Chֵ c nŁng n¨y lҼu tr ֻc§c b§o c§o Ľ« ĽҼc֯ SCT trӶ lӴi cho DN ĽԜ ch֕ nh sֹ a lӴi, ngҼi֩ 

dùng truy cԀp v¨o ñB§o c§o caֳ DN -> Báo cáo KԒ hoӴch SDNL h¨ng nŁm -> Yêu cӺu 

ch֕ nh sֹ aò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T ַngày, 

ņԒn ng¨y, Lǫnh vcֽ, QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ xem chi tiԒt b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh chi tiԒt 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
3.4. Báo cáo KԒ hoӴch SDNL 5 nŁm 

3.4.1. Ch  ֩phê duy֓ t 

ņԜ truy cԀp chֵ c nŁng, ngҼi֩ dùng nhӸn ch֙ n òB§o c§o caֳ DN -> Báo cáo kԒ hoӴch 

SDNL 5 nŁm-> Ch֩  phê duy֓tò, m¨n h³nh danh s§ch c§c b§o ch ֩phê duy֓t nhҼ sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T ַngày, 

ņԒn ng¨y, Lǫnh vcֽ, QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ duy֓ t b§o c§o cho DN, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh duyt֓ 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
ņԜ xem chi tiԒt Th¹ng tin chung b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v̈ o n¼t ñò ֫ T°n cҺ 

s֫ /DN, khi Ľ· th¹ng tin sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau 
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N i֥ dung th¹ng tin b§o c§o, ngҼi֩ dùng xem ֫  tab Thông tin chi tiԒt báo cáo 

 ֪tab File b§o c§o, ĽԜ tӶi file DN g iֹ ĽԒn, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò 

 
ņԜ xem file DN gֹ i, v¨o trao Ľi֡ ý kiԒn, ngҼi֩ dùng xem ֫  tab Ý kiԒn trao Ľi֡ 

 

ņԜ g iֹ ý kiԒn cho DN, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, m¨n h³nh Giֹ ý kiԒn hiԜn th֗  

nhҼ sau: 
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NhԀp n֥ i dung cӺn thiԒt và nhӸn n¼t ñò, khi Ľ·, m¨n h³nh SCT sԐ hiԜn th֗  nhҼ 

sau: 

 
Màn hình DN sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ņԜ phê duy֓t b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, h ֓th n֝g hiԜn th֗  màn 

hình xác nhԀn sau: 

 
Ch֙ n ñņn֟g Ĩ b§o c§oò ĽԜ phê duy֓t, ch֙ n ñY°u cӺu b֡  sung, hi֓u ch֕nhòĽԜ trӶ lӴi báo 

cáo cho DN, nhԀp N i֥ dung xác nhԀn và nhӸn ñ ò 

3.4.2. ņ« ph° duyt֓ 

Chֵ c nŁng n¨y lҼu tr ֻc§c b§o c§o Ľ« ĽҼc֯ duy֓ t, ngҼi֩ dùng truy cԀp v¨o ñB§o c§o 

c aֳ DN -> Báo cáo KԒ hoӴch SDNL 5 nŁm -> ņ« ph° duyt֓ò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ 

sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T ַngày, 

ņԒn ng¨y, Lǫnh vcֽ, QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ xem chi tiԒt b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh chi tiԒt 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
3.4.3. B  ֡sung hi֓ u ch n֕h 

Chֵ c nŁng n¨y lҼu tr ֻc§c b§o c§o Ľ« ĽҼc֯ SCT trӶ lӴi cho DN ĽԜ ch֕ nh sֹ a lӴi, ngҼi֩ 

dùng truy cԀp v¨o ñB§o c§o caֳ DN -> Báo cáo KԒ hoӴch SDNL 5 nŁm -> Yêu cӺu 

ch֕ nh sֹ aò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T ַngày, 

ņԒn ng¨y, Lǫnh vcֽ, QuԀn/Huy֓ n 

ü ņԜ xem chi tiԒt b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh chi tiԒt 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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3.5. B§o c§o Ľn֗h m cֵ ti°u hao nŁng lҼn֯g 

3.5.1. Ch  ֩phê duy֓ t 

ņԜ truy cԀp chֵ c nŁng, ngҼi֩ dùng nhӸn ch֙ n òB§o cáo cֳ a DN -> B§o c§o Ľn֗h mֵ c 

ti°u hao nŁng lҼn֯g-> Ch֩  phê duy֓tò, m¨n h³nh danh s§ch c§c b§o ch ֩phê duy֓t nhҼ 

sau: 

 
ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T ַngày, 

ņԒn ngày, LoӴi báo cáo 

ü ņԜ duy֓ t b§o c§o cho DN, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh duyt֓ 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ņԜ xem chi tiԒt Th¹ng tin chung b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò ֫ T°n cҺ 

s֫ /DN, khi Ľ· th¹ng tin sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau 

 
N i֥ dung th¹ng tin b§o c§o, ngҼi֩ dùng xem ֫  tab Thông tin chi tiԒt báo cáo 

 ֪tab File b§o c§o, ĽԜ tӶi file DN g iֹ ĽԒn, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò 

 
ņԜ xem file DN gֹ i, v¨o trao Ľi֡ ý kiԒn, ngҼi֩ dùng xem ֫  tab Ý kiԒn trao Ľi֡ 
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ņԜ g iֹ ý kiԒn cho DN, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, m¨n h³nh Giֹ ý kiԒn hiԜn th֗  

nhҼ sau: 

 

NhԀp n֥ i dung cӺn thiԒt và nhӸn n¼t ñò, khi Ľ·, m¨n h³nh SCT sԐ hiԜn th֗  nhҼ 

sau: 

 
Màn hình DN sԐ hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ņԜ phê duy֓t b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, h ֓th n֝g hiԜn th֗  màn 

hình xác nhԀn sau: 

 
Ch֙ n ñņn֟g Ĩ b§o c§oò ĽԜ phê duy֓t, ch֙ n ñY°u cӺu b֡  sung, hi֓u ch֕nhòĽԜ trӶ lӴi báo 

cáo cho DN, nhԀp N i֥ dung xác nhԀn và nhӸn ñ ò 

3.5.2. ņ« ph° duyt֓ 

Chֵ c nŁng n¨y lҼu tr ֻc§c b§o c§o Ľ« ĽҼc֯ duy֓ t, ngҼi֩ dùng truy cԀp v¨o ñB§o c§o 

c aֳ DN -> Báo cáo Ľ֗nh mֵ c ti°u hao nŁng lҼn֯g -> ņ« ph° duyt֓ò, m¨n h³nh hiԜn th֗  

nhҼ sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T ַngày, 

ņԒn ngày, LoӴi báo cáo 

ü ņԜ xem chi tiԒt b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh chi tiԒt 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
3.5.3. B  ֡sung hi֓ u ch n֕h 

Chֵ c nŁng n¨y lҼu tr ֻc§c b§o c§o Ľ« ĽҼc֯ SCT trӶ lӴi cho DN ĽԜ ch֕ nh sֹ a lӴi, ngҼi֩ 

dùng truy cԀp v¨o ñB§o c§o caֳ DN -> Báo cáo Ľ֗nh mֵ c ti°u hao nŁng lҼn֯g -> Yêu 

cӺu ch֕nh sֹ aò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm b§o c§o theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, T ַngày, 

ņԒn ngày, LoӴi báo cáo 

ü ņԜ xem chi tiԒt b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n hình chi tiԒt 

báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
4. Báo cáo t֡ ng h֯ p 

4.1. S֝  li u֓ báo cáo DN theo TOE 

Chֵ c nŁng n¨y d½ng ĽԜ t n֡g h֯ p t n֡g lҼ֯ng sֹ  d nֱg nhiên li֓u quy Ľi֡ ra TOE cֳ a các 

DN thu֥ c SCT quӶn lĨ, ĽԜ truy cԀp chֵ c nŁng, ngҼi֩ dùng ch֙n ñBáo cáo t֡ng h֯ p -> 

S֝  li u֓ báo cáo DN theo TOEò, màn hình hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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NgҼ֩i dùng tìm kiԒm doanh nghi֓p theo T°n DN/cҺ s,֫ Lǫnh vcֽ, Ph©n ng¨nh, NŁm 

báo cáo 

ņԜ tӶi file b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò 

4.2. S֝  li u֓ báo cáo DN 

 

Chֵ c nŁng n¨y d½ng ĽԜ t n֡g h֯ p chi tiԒt lҼ֯ng sֹ  d nֱg nhiên li֓u quy Ľi֡ ra TOE cֳ a 

các DN thu֥c SCT quӶn lĨ, ĽԜ truy cԀp chֵ c nŁng, ngҼi֩ dùng ch֙n ñB§o c§o tn֡g h֯ p 

-> S֝  li u֓ b§o c§o DNò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
NgҼ֩i dùng tìm kiԒm doanh nghi֓p theo T°n DN/cҺ s,֫ Lǫnh vcֽ, NŁm b§o cáo 

ņԜ tӶi file b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò 

4.3. TH nŁng lҼn֯g tiêu th  ֱnŁm caֳ DN 

Chֵ c nŁng n¨y d½ng ĽԜ t n֡g h֯ p lҼn֯g sֹ  d nֱg nhiên li֓u quy Ľi֡ ra TOE trong 5 nŁm 

gӺn nhӸt c aֳ các DN thu֥c SCT quӶn lĨ, ĽԜ truy cԀp chֵ c nŁng, ngҼi֩ dùng ch֙n ñB§o 

cáo t n֡g h֯ p ->TH nŁng lҼn֯g tiêu thֱ  nŁm caֳ DNò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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NgҼ֩i dùng tìm kiԒm doanh nghi֓p theo T°n DN/cҺ s,֫ S֝  li u֓ nŁm, Lǫnh vcֽ 

ņԜ tӶi file b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò 

4.4. Th n֝g kê báo cáo cֳa DN 

Chֵ c nŁng n¨y d½ng ĽԜ th n֝g kê s֝  lҼ֯ng báo cáo cֳa DN theo tַ ng trӴng thái, ngҼi֩ 

dùng ch֙n  ñB§o c§o tn֡g h֯ p ->Th n֝g kê báo cáo cֳa DNò, m¨n h³nh hiԜn th֗  nhҼ 

sau: 

 
NgҼ֩i dùng tìm kiԒm doanh nghi֓p theo S֝  li u֓ nŁm, LoӴi DN 

ņԜ tӶi file b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò 

5. Báo cáo c aֳ SCT 

5.1. Báo cáo t֡ ng h֯ p danh s§ch CSSDNLTņ 

Chֵ c nŁng n¨y d¨nh cho SCT tn֡g h֯ p danh s§ch cҺ s ֫sֹ  d nֱg nŁng lҼn֯g tr֙ ng 

ĽiԜm, ĽԜ g iֹ lên BCT duy֓t, ĽԜ vào màn hình chֵc nŁng, ngҼi֩ dùng nhӸn ñB§o c§o 

c aֳ SCT -> BC t֡ ng h֯ p danh s§ch CSSDNLTņò, màn hình hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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ü NgҼ֩i dùng có thԜ tìm kiԒm báo cáo qua S֝ li u֓ nŁm, Ng¨y giֹ báo cáo, TrӴng 

thái 

ü ņԜ Xem chi tiԒt, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, khi Ľ· m¨n h³nh chi tiԒt hiԜn th֗  

nhҼ sau: 

 

 ֪màn hình chi tiԒt, ngҼi֩ dùng ch֕ ĽҼ֯c xem, và xuӸt báo cáo 

ü ņԜ X·a b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò, h ֓th n֝g hiԜn th֗  màn hình xác 

nhԀn 
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Ch֙ n ņ֟ng Ĩ ĽԜ xóa, ch֙n Tho§t ĽԜ không xóa 

ü ņԜ ch֕ nh sֹ a, cԀp nhԀt n i֥ dung cho b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn n¼t ñò 

ü ņԜ thêm m֧ i b§o c§o, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, m¨n h³nh th°m 

m i֧ báo cáo hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 
ü H  ֓th n֝g sԐ t  ֽĽ֥ng lӸy danh sách các doanh nghip֓ thu֥ c CSSDNLTņ, ngҼ֩i 

d½ng cȈng c· thԜ t  ֽthêm DN vào danh sách bԄng cách nhӸn n¼t ñ

ò, màn hình thêm m֧i hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 

NhԀp thông tin cӺn thiԒt và nhӸn n¼t ñò, doanh nghi֓p ĽҼc֯ thêm sԐ hiԜn th֗  nhҼ 

sau: 
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ü ņԜ xóa doanh nghi֓p, ngҼi֩ dùng nhӸn ch֙ n vào ô tr֝ ng cֳ a tên doanh nghi֓p, 

sau Ľ· nhӸn vào nút ñ ò nhҼ sau: 

 
H  ֓th n֝g sԐ hiԜn th֗  thông báo xác nhԀn 

 
Ch֙ n ņ֟ng Ĩ ĽԜ xóa, ch֙n Tho§t ĽԜ không xóa 

ü ņԜ xuӸt báo cáo ngҼ֩i dùng nhӸn v¨o n¼t ñ ò, h ֓th n֝g 

hiԜn th֗  màn hình xác nhԀn,  
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Ch֙ n ņ֟ng Ĩ ĽԜ tӶi vԚ, ch֙ n Tho§t ĽԜ không tӶi vԚ 

ü ņԜ g iֹ báo cáo lên BCT phê duy֓t, ngҼi֩ dùng nhӸn v¨o n¼t ñò, 

h  ֓th n֝g hiԜn th֗  màn hình gֹi b§o c§o nhҼ sau: 

 

NhԀp d  ֻli u֓ h֯ p l ,֓ và nhӸn n¼t ñ ò, h ֓th n֝g sԐ g iֹ b§o c§o sang BCT ĽԜ 

phê duy֓t 

ü ņԜ theo d»i file Ľ« giֹ, ngҼi֩ dùng nhӸn vào tab File báo cáo 
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ü ņԜ theo dõi ý kiԒn cֳ a BCT, ngҼi֩ dùng nhӸn vào tab Ý kiԒn, phӶn h֟ i phê 

duy֓ t 

 
5.2. Báo cáo tình hình tuân thֳ  luԀt 

Chֵ c nŁng n¨y d¨nh cho SCT tn֡g h֯ p danh sách tình hình tuân thֳ quy Ľn֗h cֳ a các 

cҺ s ֫sֹ  d nֱg nŁng lҼn֯g tr֙ ng ĽiԜm, ĽԜ g iֹ lên BCT duy֓t, ĽԜ vào màn hình chֵc 

nŁng, ngҼi֩ dùng nhӸn ñB§o c§o caֳ SCT -> BC tình hình tuân thֳ luԀtò, m¨n h³nh 

hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 






























































